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План-график должностного контроля заведующего ДОУ

	№
	Проверяемый 
	Параметры контроля
	Критерии контроля
	Объект контроля
	Методы контроля
	Периодичность и сроки контроля
	Форма и место предоставления результатов контроля

	1
	Методист
	Организация и осуществление работы с родителями
	Выполнение годового плана работы


	Годовой план работы с родителями.

Мероприятия с родителями.

Протоколы родительских собраний.
	Наблюдение, изучение и анализ документации.
	1 раз в полгода
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей

	
	
	Организация методической работы в ДОУ
	Выполнение методического плана работы


	План методической работы ДОУ.

Методические мероприятия.

Протоколы заседания МО.
	Наблюдение, изучение и анализ документации
	1 раз в полгода
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей

	
	
	Деятельность председателя аттестационной комиссии ДОУ.
	Ведение накопительной базы данных о педагогах.

Количество подгот овки и оформления аттестационных дел.
	Накопительная база данных о педагогах.

Аттестационных дела педагогов.
	Изучение  и анализ документации
	1 раз в полгода
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей

	
	
	Документация в группе
	Состояние необходимой документации в группах
	Документация воспитателя
	Изучение  и анализ документации
	1 раз в полгода
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей

	
	
	Проведение воспитателями оздоровительных мероприятий в режиме дня.
	Выполнение плана по оздоровительной работе
	Журнал регистрации заболеваемости
	Изучение  и анализ документации
	1 раз в полгода
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей

	
	
	Подготовка воспитателей к НОД, проведение развлечений
	Выполнение годового плана работы
	Ежедневное планирование, план воспитательной работы
	Изучение и анализ документации 
	1 раз в полгода
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей

	2.
	Заместитель заведующей по административно-хозяйственной части
	Здоровьесохранность
	Выполнение инструкции по охране жизни и здоровья воспитанников
	Карты  контроля за выполнением инструкции по охране жизни и здоровья детей
	Изучение и анализ документации


	1 раз в квартал
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей

	
	
	Охрана труда, ТБ и ППБ
	Выполнение годового плана работы


	Документация и мероприятия  по ОТ и ТБ, ППБ, антитеррористической деятельности
	Изучение и анализ документации

Наблюдение
	1 раз в  полгода


	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей



	
	
	Создание условий для осуществления воспитательно-образовательной деятельности
	Выполнение  требований СаНПиН, требований ОГПН, Ростехнадзора и др.


	Акт готовности к новому учебному году

Акты надзорных органов

Работа с младшим обслуживающим персоналом
	Изучение и анализ документации


	1 раз в полгода
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей



	3.
	Старшая медицинская сестра

	Здоровьесохранность

воспитанников
	1. Выполнение  плана оздоровительной работы

2. Посещаемость и заболеваемость детей

3.Сбалансированное питание воспитанников

4. Организация контроля за соблюдением СаНПиН
	Оздоровительные мероприятия

Табели посещаемости, отчет

Журналы бракеража,калорийности продуктов, выполнения натуральных норм питания, отчет

Журналы санитарного состояния помещений ДОУ
	Наблюдение

Изучение и анализ документации


	1 раз в квартал

ежемесячно

ежемесячно

ежемесячно
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей



	4.
	Делопроизводитель
	Делопроизводство в ДОУ


	Соответствие документации инструкции по делопроизводству в учреждениях образования
	Журналы регистрации исходящей и входящей документации, приказов, табель учёта рабочего времени
	Изучение и анализ документации


	1 раз в полгода
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей

	
	
	Ведение  кадровой работы
	Качество и своевременность  оформления документов
	Записи в трудовых книжках, приказы по личному составу, трудовые договоры
	Изучение и анализ документации


	1 раз в полгода
	Карта должностного контроля на административном совещании при заведующей


